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Ai Docenti interessati 

 
 

Al D.S.G.A.  
 

Alle R.S.U. di Istituto  
 
 
 
Oggetto: Incarico ai componenti dei Gruppi di lavoro – Commissioni di Istituto  

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
VISTO il DPR 8 marzo 1999, n.275 - Regolamento recante norme in materia di Autonomia delle Istituzioni 

Scolastiche;  
VISTA la Legge 107/2015; 
VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 
VISTA la delibera adottata nel Collegio Docenti Unitario del 27/10/2023 con la quale sono state identificate 

le aree di pertinenza delle funzioni-strumentali, le Commissioni correlate e gli ulteriori gruppi di 
lavoro funzionali all’organizzazione dell’Istituto Comprensivo di Robilante in relazione al piano di 
attività predisposto all’inizio dell’anno scolastico ed in coerenza con il PTOF, la designazione dei 
singoli docenti alle Commissioni e Gruppi di lavoro individuate ed il lavoro già svolto a seguito 
delle stesse; 

PRESO ATTO delle disponibilità acquisite nella seduta del Collegio Docenti Unitario del 27/10/2023 dai 
singoli docenti a far parte delle Commissioni e Gruppi di lavoro individuati ed il lavoro già svolto; 

 
 
 

N O M I N A 
 

LE SS. VV. QUALI DOCENTI INCARICATI DELLO SVOLGIMENTO DEI SEGUENTI COMPITI ALL’INTERNO DELLE 
RISPETTIVE COMMISSIONI/GRUPPI DI LAVORO DI ISTITUTO 
 
 

DOCENTI COMMISSIONE/GRUPPO 
DI LAVORO 

COMPITI 

- LANDRA STEFANIA 
- LUCIANO FRANCESCA 
- PALERMO FILOMENA 
- ANIMATORE DIGITALE 
- FUNZIONI STRUMENTALI 

NUCLEO INTERNO DI 
VALUTAZIONE 

 
- Aggiornamento PTOF e RAV 
- Stesura ipotesi per il Piano di 

Miglioramento dell’Istituto 
- Raccolta esiti prove Invalsi 
 

 
- COLOMBERO SARA 
- FAZIO SONIA 
- GIORDANA GIADA 
- TOSELLI SABINA 
- VIALE ROSSANA 
- ARRIGHINI MICHELA VALENTINA 

COMMISSIONE SPORT 
PRIMARIA 

 
- Coordinamento e organizzazione 

per i plessi della primaria delle 
attività sportive collegate a 
progetti specifici  
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- FERRERO DAVIDE 
- GONDOLO MARZIA 

COMITATO SPORTIVO 
SECONDARIA 

 
- Coordinamento e organizzazione 

delle attività sportive per la 
scuola secondaria, anche relative 
alla Settimana dello Sport 

- Campionati Studenteschi 
 

 
 
 
 
 
 

- BORELLO LUCA 
- MAGGIORA MICHELA 
- PALERMO FILOMENA 
- SCOMMEGNA ANGELA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

COMMISSIONE ORARIO 
(Sc. Secondaria) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
- Stesura bozza orario di inizio a.s. 

per i plessi di scuola secondaria 
- Collaborazione con altre Scuole 

per organizzazione orario dei 
docenti con COE 

- Piano sostituzione di supporto 
all’orario provvisorio di inizio a.s. 

- Stesura orario definitivo 
- Collaborazione con referenti di 

plesso per modifiche all’orario 
interno di plesso durante l’anno 
scolastico 

- Pianificazione e modifica orario, 
durante l’intero a.s., per docenti 
impegnati in attività di 
aggiornamento o in permesso 
orario giornaliero  

- Coordinamento orari di plesso 
per somministrazione prove 
Invalsi 

 
 

- DIRIGENTE SCOLASTICO 
- STAFF DEL DIRIGENTE 

SCOLASTICO 
- FUNZIONI STRUMENTALI 

ALUNNI HANDICAP/BES/DSA 
- COORDINATORI DI CLASSE 
- DOCENTI DI SOSTEGNO 

G.L.I. GRUPO DI 
LAVORO PER 
L’INCLUSIONE 

 
- Inserimento alunni con disabilità 

nelle classi/sezioni 
- Ripartizione ore di sostegno e 

assegnazione dei docenti ai casi 
- Assistenza all’autonomia 
- Documentazione e diffusione 

delle informazioni. 
- Coordinamento dei progetti e 

delle iniziative di formazione 
inerenti la disabilità 

- Supporto all’impostazione 
dell’organico di istituto sul 
sostegno 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



- TOSELLI SABINA 
ANIMATORE DIGITALE 

- CALDIERO CHIARA 
- FACCIA SONIA 
- GHINAMO PAOLO 
- GIORDANA GIADA  
- LUCIANO FRANCESCA 

TEAM DIGITALE 
 

 
- Realizzazione di attività volte allo 

sviluppo delle competenze 
digitali degli alunni o del 
personale.  

- Adozione di strumenti 
organizzativi e tecnologici per 
favorire la governance, la 
trasparenza e la condivisione di 
dati, nonché lo scambio di 
informazioni.  

- Potenziamento degli strumenti 
didattici e amministrativi 
necessari a migliorare la 
formazione e i processi di 
innovazione dell’Istituto. 

- Partecipazione alle riunioni di 
Staff 

- Partecipazione alle riunioni del 
gruppo di lavoro PNRR 

- Partecipazione ad iniziative di 
formazione e diffusione da parte 
di Scuole, Enti, Fondazioni. 

- Supporto nella partecipazione a 
bandi e concorsi 

 
 

 

Le Commissioni e i Gruppi di lavoro si riuniscono per convocazione del Dirigente Scolastico o del Docente 
Primo Collaboratore; in caso di auto-convocazione, dovranno essere comunicati al Dirigente Scolastico 
data, ora e ordine del giorno della seduta. Ogni seduta deve essere regolarmente verbalizzata, con 
l’indicazione dei docenti presenti. 

Compenso spettante 
Per lo svolgimento delle predette attività potrà essere corrisposto un compenso annuo lordo a carico 

del MOF nella misura che eventualmente sarà stabilita nell’ambito della Contrattazione Integrativa di 
Istituto per l’anno scolastico 2023/2024 e, in seguito, comunicato alle SS.VV.  

Non saranno retribuite ulteriori attività non previste dalla presente lettera di incarico.  
La corresponsione del trattamento economico è subordinata all’effettivo espletamento del suddetto 

incarico, rilevabile dai “registri-fogli firma” da assegnare alle singole Commissioni e Gruppi di lavoro, 
nonché a procedura di verifica ed efficacia dell’attività da parte del Dirigente scolastico. 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Renata Varrone 

Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/05 e s.m.i. CAD 
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